HƯỚNG DẪN KÝ SỐ CƠ QUAN, TỔ CHỨC
1. Tạo mẫu chữ ký tổ chức

- Mở phần mềm Vsign, chọn Chức năng – Cấu hình.
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· Chọn Mẫu chữ ký, chọn Tạo mẫu mới
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- Chọn các thông tin như hình sau rồi bấm Lưu:
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2. Ký số văn bản quét

2.1. Scan văn bản

- Scan văn bản phát hành đã được ký và đóng dấu để được file PDF như hình.
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2.2. Ký số file Scan

- Mở phần mềm chọn Mở tệp
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· Chọn đường dẫn tới file đã Scan
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· Chọn Ký số
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TINH UY KON TUM DANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG Kon Tum, ngay 06 thing 7 nim 2018
86 3512-CVVPTU

Vv tham micaé i rmg (6 chic
cufe th N dop Dak Bla 2018

Kinh gici: Ban cén sy ding Uy ban nhén dén tinh,

Ban Thuomg vy Tinh doin ¢6 T trinh s6 32-TTH/TDTN-TTVH, ngly 04-7-
2018 xin chi truong 15 chirc cude thi “ngudi dep Dik Bla 2018” (gii kém theo
Céng van nay), Thuomg tryc Tinh ty c6 ¥ kién nhw sau:

Giao Ban cén sy ding Uy ban nhan din tinh tham muru Thuémg trye Tinh dy
‘xem xét, cho ¥ kién.

Viin phong Tinh dy chuyén dat ¥ kién cia Thuimg tryc Tinh Uy dé cic déng
chi biét, thye hién.

‘Noi nhin; K/T CHANH VAN PHONG
N tén,

- Chénh Van phang Tinh by,
- Luru Vi phong Tinh dy.





· Sau khi hệ thống xác nhận thành công, chọn tiếp Ký số
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· Nhậm mật khẩu 
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Như hình là đã ký thành công
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TINH UY KON TUM DANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG Kon Tum, ngay 06 thang 7 nam 2018

$63512-CVIVPTU
Vi tham i é it 6 chic
cufe ti Newdi dep Dak Bla 2018

Kinh gii: Ban cén sy ding Uy ban nhan dan tinh,

Ban Thuémg vy Tinh dodn ¢6 To trinh sb 32-TTy/TDTN-TTVH, ngéy 04-7-
2018 xin chi truong 15 chirc cude thi “ngudi dep Dik Bla 2018” (gii kém theo
Céng van nay), Thuémg tryc Tinh ty c6  kién nhu sau:

Giao Ban cén sy ding Uy ban nhin dan tinh tham muu Thung trye Tinh dy
Xem xét, cho ¥ kién.

Viin phong Tinh ty chuyén dat ¥ kién cia Thuomg trye Tinh Uy dé cic déng
chi biét, lhvc ign.

‘Noi nhin; K/T CHANH VAN PHONG
“Now rén,

- Chénh Van phdng Tinh by,
~Lur Vin phong Tinh iy





